
 

  
 درخواست 

دستگاه   امانت

 توسط دانشجو

دستگاه از آزمایشگاهامانت فرایند   

مشخصات کامل دستگاه درج 

اه  دستگاامانت  برگه در

 توسط کارشناس آزمایشگاه

 

 مسئول آزمایشگاه

 مسئول امین اموال

 سرپرست دانشکده

 گیرنده دستگاه

ارائه توضیحات لازم به گیرنده 

دستگاه در خصوص دستگاه و 

توسط  مقررات و نکات احتیاطی

زمایشگاهکارشناس آ  

 

اطلاعات مربوط به دانشجو در مام ثبت ت

 نسخه بایگانی دستگاه ها و امانت ثبت دفتر

 کارشناسنزد  دستگاه برگه امانتاصلی 

  آزمایشگاه

 تحویل دستگاه و نسخه  دوم

برگه امانت دستگاه به گیرنده 

  توسط کارشناس آزمایشگاه

امانت دریافت نسخه دوم  برگه  

دستگاه از واحد  نگهبانی هنگام  

 بازگشت دستگاه به دانشکده

 توسط گیرنده

 یدیتادرصورت 

 ییدعدم تادر صورت  

 تایید  صورت در

 در
ت

ور
ص

 
 تا

دم
ع

ید
ی

 

 مراجعه در روزهای آتی

هماهنگی با 

زمایشگاه مسئول آ

 و اساتید جهت

    امانت دستگاه

 

 از واحدهای ذکردریافت امضاء 

توسط دانشجو شده  

 

ارجاع به دبیرخانه جهت ثبت 

 شماره و تاریخ

 

به  تایید و امضاء فرم تعهد

ی مقررات و ضوابط اجرا

 توسط گیرنده

 

تایید و امضاء کارشناس 

دستگاه زمایشگاه جهت تحویلآ  

 

برگه  نسخه دوم تحویل

و دستگاه به کارشناس 

زمایشگاهآ  

 

چک کردن 

دستگاه توسط 

کارشناس 

 آزمایشگاه

 

و قرار  زمایشگاهتحویل دستگاه به آ

 دادن آن در جایگاه خود

 

در دفتر مربوطه بت نقص دستگاه ث

 توسط کارشناس آزمایشگاه

اطلاع به ریاست  ارجاع به مسئول آزمایشگاه

 محترم دانشکده

 

بازگشت دستگاه به 

 دانشکده

 

 

به واحد  هماهنگی کارشناس آزمایشگاه 

 نگهبانی جهت خروج دستگاه از دانشکده
ه توسط دستگاتحویل نسخه دوم برگه امانت 

آن در عات و ثبت اطلاگیرنده  به واحد نگهبانی 

  الزامی است دفتر امانات 

 


